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Was ist das Liquid Brand Design und
warum gibt es das?
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Unsere Herausforderung: Diverse Zielgruppen & One Brand

 Uber valantic hinweg bedienen wir unterschiedliche Zielgruppen

* Zielgruppen lassen sich nicht Competence Centern oder Divisionen zuordnen — es gibt Uberschneidungen

* Jede Division hat gemeinsame Touchpoints mit anderen Divisionen

* Die Kommunikationskanale der Divisionen kreuzen sich

* Jede Division hat einen eigenen Handlungsbereich und eigene Alleinstellungsmerkmale

* Unser Wachstum, neue Technologien, Geschaftsfelder und Nutzerbedirfnisse stellen den Markenauftritt vor neue Herausforderungen
* Effiziente Rebranding-Projekte von neuen CC sind problematisch, da klare Gestaltungsrichtlinien fehlen

* Bewerber werden irritiert durch viele verschiedene Designs auf unseren externen Kanalen (Web, Social, Ads)

o
ONE FIRM | ONE BRAND | ONE DESIGN

o
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Losung Liquid Brand De5|gn

Liquid Brand Design

Zielgruppen-spezitische Flexibilitat im Design bel
gleichzeitig eindeutiger Wiedererkennbarkeit durch
visuelle Konstanten.

valantic ‘ ‘

LOGO FARBKLANG MARKENFORM
(Coral - Peach) (valantic Shape)

o
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WAS IST DAS LIQUID BRAND DESIGN UND WARUM GIBT ES DAS?

Zielgruppenspezifische Flexibilitat im Design: Drei Design-Routen fir eine
differenzierte visuelle Ansprache nach Zielgruppe und Kontext
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WAS IST DAS LIQUID BRAND DESIGN UND WARUM GIBT ES DAS?

Moodboards: So schaut es dann aus

Route A: zurlickhaltend | elegant | informativ Route B: selbstbewusst | aktivierend | menschlich  Route C: dynamisch | prasent | ausdrucksvoll
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ELEMENTS OF
DIGITAL NOW

Company presentation

ELEMENTS OF THE
DIGITAL NOW

;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

Elements of the
digital now

valantic

Companies are on the path to the digital transforma

Smart Industries

Conception, implementation and operation of digital
end-2-end business processes and services

Companies are on the path to the digital transformation

710% 87%

Smart Industries

21%  44%

a

Smart Industries

valantic
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WAS IST DAS LIQUID BRAND DESIGN UND WARUM GIBT ES DAS?

Die Wahl der passenden Route hangt von der Zielgruppe, dem Touchpoint

und der Botschaft ab

Gestaltungsparameter A
zurtickhaltend | elegant | informativ
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Gestaltungsparameter B
selbstbewusst | aktivierend | menschlich

Gestaltungsparameter C
dynamisch | prasent | ausdrucksvoll

Expressivitat

valantic

Beispielsweise:

« Konservative Branchen (Versicherungen, Banken)

* Leistungen mit hoher Seriositat (Finanzen, Legal, Datenschutz)
* Informative Kundenkommunikation (Rechnungen, Datenblatter)

Beispielsweise:

* Agile Kunden und Branchen (IT, Industrie, Automotive)

» Leistungen, bei denen der persdnliche Kontakt eine groRe Rolle spielt
(Development, Produkt-Implementierungen, IT-Consulting)

* Interne Kommunikation

Beispielsweise:
* Branchen in Abhangigkeit vom Zeitgeist
(Tourismus, Consumer Goods)
* Kunden im Marketing- oder Start-Up-Umfeld
» Leistungen aus dem Agentur-Umfeld (eCommerce, Design)
« Events (Recruiting, OMR), Show Cases

valantic PowerPoint Manual 8



Welche Route ist die richtige?

Fragt euch: Diese Gedanken sollten bei der Wahl der Route
keine Rolle spielen:

Wen wollt ihr ansprechen, wer ist eure Zielgruppe?

Wie wollt ihr wahrgenommen werden? * Mir gefallt Route X an besten.

* Endlich mal was anderes.

In welchem Rahmen prasentiert ihr?

Soll die Prasentation nur per E-Mail versendet werden? * Ich mag kein Orange/Blau/Lila.

o
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WAS IST DAS LIQUID BRAND DESIGN UND WARUM GIBT ES DAS?

Keine Ahnung? Dann ist Route B immer eine gute Wahl

Gestaltungsparameter B
selbstbewusst | aktivierend | menschlich

Route B ist eine modernisierte Variante des

bisherigen valantic Brands und ist im Zweifel
immer eine passende Wahl.

valantic

Passt Iin

- 80%

der Falle
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Installation des PowerPoint Masters

Unter Windows
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3 Schritte zur
vollstandigen Installation

1. Abspeichern der Designs (.thmx)
2. Ablegen der Datei ,Layout Samples” (.pptx)

3. Ablegen der valantic Diagramm-Vorlagen (.crtx)
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1. Abspeichern der Designs (.thmx)

* Speichere alle drei Master ab (Route A, B, C) — so hast du immer alle Routen leicht zur Hand

+ Offne die jeweilige Datei Layout Samples

* Gehe dann zu Speichern unter

* Wahle zunachst das Dateiformat aus: Office Design (*.thmx)

* Invielen Fallen hat sich dadurch der Speicherpfad schon eingestellt

* Wenn der Pfad sich nicht automatisch eingetragen hat, wahle den Zielordner manuell aus

* Der Speicherpfad lautet: C:\Users\[DeinBenutzername]\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Document Themes
* Gib der Datei einen Namen deiner Wahl (zB ,Route B valantic Design <Datum>") und speichere den Master dort ab

* Der Master ist nun hinterlegt und du kannst neue leere PowerPoint Prasentationen auf Basis des installierten Masters erstellen

— Wenn du z.B. den Ordner ,App Data” nicht siehst, folge den Schritten unter ,Ausgeblendete Ordner einblenden” (ab Folie 17)

— Wenn du den Ordner AppData weiterhin nicht siehst oder andere Probleme bei der Installation des Masters hast, sprich mit deiner IT

o
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& Installieren eines PowerPoint Masters unter Windows.pptx » Auf "diesem PC" gespeichert

©

(o) Startseite

D Neu

= Offnen

Informationen
Speichern
Speichern unter

Als Adobe PDF
speichern

Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto
Feedback

Optionen

O Suche

Speichern unter

@ Zuletzt verwendet

valantic GmbH

. OneDrive - valantic GmbH

heike.hunsmann@muc.valantic.com

Websites - valantic GmbH
heike.hunsmann@muc.valantic.com

Andere Speicherorte

E\l;l Dieser PC

@ Ort hinzuftigen

B Durchsuchen

Heike Hunsmann B

™ [ C > Users > Heike Hunsmann > AppData > Roaming > Microsoft > Templates > Document Themes
3

| Installieren eines PowerPoint Masters unter Windows

| Office-Design (*.thmx)

v‘| | % speichem |

PowerPoint-Prasentation (*.ppt})
PowerPoint-Prasentation mit Makros (*.pptm)
PowerPoint 97-2003-Prasentation (*.ppt)

PDF (*.pdf)

XP5-Dokument (*.xps)

PowerPoint-Vorlage (*.potx)
PowerPoint-Vorlage mit Makros (*.potm)
PowerPoint 97-2003-Vorlage (*.pot)
Office-Design (*.thmx)
PowerPoint-BildschirmprasWon (*.ppsx)
PowerPoint-Bildschirmprasentation mit Makros (*.ppsm)
PowerPoint 97-2003-Bildschirmprasentation (*.pps)
PowerPoint-Add-In (*.ppam)

PowerPoint 97-2003-Add-In (*.ppa)

PowerPoint XML-Prasentation (*xml)
MPEG4-Video (*.mp4)

Windows Media Video (*.wmv)

Animiertes GIF-Format (*.gif)
JPEG-Dateiaustauschformat (*jpg)

PNG-Format (Portable Network Graphics) (*.png)
TIFF Tag Image File Format (*.tif)
Gerateunabhangige Bitmap (*.bmp)
Windows-Metadatei (*.wmf)

Erweiterte Windows-Metadatei (*.emf)
SVG-Format (Scalable Vector Graphics) (*.sva)
Gliederung/RTF (*.rtf)
PowerPoint-Bildprasentation (*.ppt})

tum

&
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13:34
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2. Speichern der Dateien ,Layout Samples” (.pptx)

* Die drei Dateien A_Layout-Samples, B_Layout-Samples, C_Layout-Samples
sind deine Layout-Muster, die dir helfen, die integrierten Layouts zu
interpretieren

* In der jeweiligen Datei Layout Samples ist jedes integrierte Design einmal

verwendet i : =
] = | Layout ~
* Du kannst einzelne Folien Uber die Funktion ,Folie wiederverwenden” in die |L|—_ |__L - !
Datei ziehen, in der du gerade arbeitest. Du musst dann nur noch deine Texte Meue Folien 3 Zuriicksetzen
eintragen. Das kann das Arbeiten vereinfachen Folie ~ | lwiederverwenden ﬁ Abschnitt ~

Falien

- Speichere daher die drei Dateien A_Layout-Samples, B_Layout-Samples,
C_Layout-Samples an einem Ort ab, den du jederzeit gut ansteuern kannst!

o
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INSTALLATION DES POWERPOINT MASTERS UNTER WINDOWS

3. Ablegen der valantic Diagramm-Vorlagen (.crtx)

en  Entwurf Ubergénge Animationen Bildschirmprasentation  Uberprifen Ansicht Hilfe Acrobat Diagrammentwurf Format | @ || & |

s ol - %El: Sj!?/: &2 il

* Lege alle mitgelieferten CRTX-Dateien hier ab:

4 kbl bl -

C:\Users\[Dein Benutzername]\AppData\ | | “WZ'"
. . ‘() Zuletzt verwendet Meine Vorlagen v ... . JO 18 Bt 7 1615 A3 2110 A 12 3 1A 51671818 A0 A1 112 43114 5 16
Roaming\Microsoft\Templates\Charts 1 Cs 001_valantic-column- 6em 002 valantic-pie-chert-bcm - AEEEEE
I.Dﬂ. Sdule | ) r i 2
e Jetzt kannst du Charts im valantic Design g o ‘g . _ | g St
verwenden = Jll_lll_lll_lll n i u ' | : 0
U i 1 1 = lﬁ Punkt (1) 003_valantic-dougnut-chart-6cm 004 _valantic-column-3cm i
* Flge ein Diagramm ein und wahle den @ Kot s 004 : :
||'16f| Kurs -
passenden Typ unter Vorlagen aus oot O -~ I :
@ Metz L - L L <+
* Per Default sind die Diagramme Dunkelblau g Tresmap :
Sunburst T o
aber du kannst Uber ., Fa rbe éndern" die |[|]1 Histogramm 005_valantic-stacked-column-9cm 006_valantic-column-100-percent-9cm o S .
. . . . . 8 Kastengrafik 3 -
Diagramme einfarben. Einfarbig oder bunt E o = 5 = 2 T 0 = =
nchier . - - . l - . .
|t Kombi B h - ) - - N )
Vorlagen verwalten... oK Abbrechen

o
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Ausgeblendete Ordner einblenden

AppData ist ein sogenannter versteckter Ordner. Vielleicht kannst du ihn nicht in deinem Explorer sehen? So kannst du ihn sichtbar machen:
 Starte den Datei-Explorer und navigiere zum Ordner C:\Benutzer\[Dein_Benutzername]

* Gehe zur Registerkarte Ansicht in der oberen Leiste bzw. Anzeige bei Windows 11

* Setze den Haken bei der Einstellung Ausgeblendete Elemente bzw. bei Windows 11 gehe zunachst zu Einblenden und setze dann den
Haken bei Ausgeblendete Elemente

* Nun solltest du einige Ordner und Dateien sehen, die vorher versteckt waren — darunter auch AppData

* Folge der Beschreibung Installieren eines PowerPoint Masters unter Windows, um den Master zu installieren

- Wenn du den Ordner AppData weiterhin nicht siehst oder tiber andere Probleme bei der Installation des Masters hast, sprich mit deiner IT.

valantic
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Windows 10

Freigeben Ansicht

B Extra groBe Symbole B GroBe Symbole

BE Liste

B Inhalt

Vorschaufenster
Kleine Symbole

Detailbereich H Kacheln

Layout

Dieser PC 05 (C:) Benutzer

BE mittelgroBe Symbaole
B-- Details

. (W] Gruppieren nach -

I Spalten hinzuflgen
Sortieren i ~
nach ~ GroBe aller Spalten anpasser

Aktuelle Ansicht

v| Elementkontrollkdstchen

Dateinamenerweiterungen
Au [te Optionen

Ausgeblendete Elemente _ rlemente ausblenden -

Ein-fausblenden

valantic
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Windows 11

= Lokaler Datentrager (C:)

'E} Neu ~ T Sortieren (¢ = Anzeigen >

& 5 v~ A = DieserPC(> Lokaler Datentrager (C:) Extra groBe Symbole

GroBe Symbaole

B valantic Marketing-Portal - Dreiklange Beratumng- Name atum Typ

MittelgroBe Symbole

) ) ) i I DRIVERS i 5:29 Dateiordner
B valantic Marketing-Portal - Dreiklange E-Comme Kleine Symbole

I Intel

B valantic Marketing-Portal - Dreiklange Finanzen é Liste Navigationsbereich

m valantic Marketing-Portal - Dreiklange Divisions-|

B valantic Marketing-Portal - Dreiklange Logistik & OneDriveTem
g g g ) p : - .
Details Detailbereich

B valantic Marketing-Portal - Dreiklange Systeme & )
B perflogs Kacheln Vorschaufenster
Il valantic Marketing-Portal - Dreiklange Weitere

ProgramData . 4
v M Dieser PC 8= Inhalt Elementkontrollkéstchen

16 Elemente |

Kompakte Ansicht s |I)_Dateimamererweiterungen

Einblenden > ‘0" Ausgeblendete Elemente '

o
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Den Master verwenden und unter Favoriten anheften

+ Offne dein PowerPoint

* Lege eine neue Datei an Gber Neu

* Wahle nun im unteren Bereich Benutzerdefiniert und dann Document Themes
* Wahle unseren Master aus

* Es offnet sich eine leere Datei mit allen Layouts der Routen A, B und C

* Viel Spal3 beim Beflillen

— Wenn du den Pin neben dem Thumbnail anklickst, wird dir die Vorlage ab dann auch direkt im oberen Bereich angezeigt.

o
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@ Installieren eines PowerPoint Masters unter Windows.pptx » Auf "diesem PC" gespeichert

@ Neu

Gb Startseite

o~

= Offnen

Heike Hunsmann B ,('l? ? = a X

Informationen Leere Prdsentation

Speichern

Office Benutzerdefiniert
Speichern unter

Als Adobe PDF
speichern

Drucken

Freigeben

Document Themes
Exportieren Bemftzerdeflnlerte Document Themes
Office-Vorlagen

SchlieBen

Konto
Feedback

Optionen

13:50
= D)W 2082023 23]



ﬁ Installieren eines PowerPoint Masters unter Windows.pptx » Auf "diesem PC" gespeichert

@ Neu

(n) Startseite

|DNeu

& Zuriick Document Themes

Aa

. .

An Liste anheften

= Offnen

Informationen

Speichern

TEST-Master-valantic
(02-08-2023)

Speichern unter

Als Adobe PDF
speichern

Drucken

Freigeben

Exportieren

SchlieBen

Konto

Feedback

Optionen

Neu

Aa

T | B

Beim nachsten Offnen

»
>

Leere Prasentation

TEST-Master-valantic &
(02-08-2023)

Office Benutzerdefiniert

7

Benutzerdefinierte
Office-Vorlagen

Document Themes

Heike Hunsmann B

&

13:56

7 ) '@

03.08.2023
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Installation des PowerPoint Masters
Unter MacOS
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Step by Step fiir Mac

1. Speichern einer Vorlage (.potx)
2. Speichern der Entwirfe (.thmx)

3. Ablegen der Diagrammvorlagen (.crtx)

- Tipp: Alle 3 Schritte kdnnen in zusammen gemacht werden. Hier ist der
Zielordner User Content mit den einzelnen Unterordner fir die Installation wichtig

(Jedem Schritt ab Punkt 3 dann folgen).

valantic



1. Speichern einer Vorlage (.potx)

. Gehe in den Ordner Library auf deinem Mac:
Im Finder -> unter Gehe zu , ALT Taste driicken -> Library auswahlen

Wahle den Ordner: Group Containers -> UBF8T346G9.0ffice ->User Content -> Vorlagen

R

Ziehe die Dateien in den Ordner rein:
valantic_A_Route.potx
valantic_B_Route.potx
valantic_C_Route.potx
valantic_LABC_Route.potx

5. Starte das Programm Power Point neu.
6. Schritt 1 ist fertig!

o
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2. Speichern der Entwiirfe (.thmx)

. Gehe in den Ordner Library auf deinem Mac:
Im Finder -> unter Gehe zu , ALT Taste driicken -> Library auswahlen
Wahle den Ordner: Group Containers -> UBF8T346G9.0ffice ->User Content -> Designs

Ziehe die Dateien in den Ordner rein:
valantic Route A.thmx

valantic Route B.thmx

valantic Route C.thmx

valantic Route ABC.thmx

R

5. Starte das Programm Power Point neu.
6. Schritt 2 ist fertig!

valantic

valantic PowerPoint Manual



3. Speichern der Diagrammvorlagen (.crtx)

1. Gehe in den Ordner Library auf deinem Mac:

2. Im Finder -> unter Gehe zu , ALT Taste dricken ->
Library auswahlen

3. Wahle den Ordner: Group Containers -> UBF8T346G9.0ffice -> User Content -> Diagrammvorlagen

4. Ziehe die Dateien in den Ordner rein:
001 _valantic-column-6cm.crtx
002_valantic-pie-chart-6cm.crtx
003_valantic-dougnut-chart-6cm.crt
004 _valantic-column-9cm.crtx
005 _valantic-stacked-column-9cm.crtx
006_valantic-column-100-percent-9cm.crtx
007 _valantic-column-14cm.crtx, 008 valantic-column-22cm.crtx
009 _valantic-combi-2axes-30cm.crtx

5. Starte das Programm Power Point neu.
6. Schritt 3 ist fertig!

- Die Installation ist beendet.

o
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INSTALLATION DES POWERPOINT MASTERS UNTER MACOS

Dateien auf Desktop abspeichern

\Users\Name\Library\Group Containers = User Content \Users\Name\Library\Group Containers
\UBF8T346G9.0ffice\User Content\ UBF8T346G9.0ffice \UBF8T346G9.0ffice\User Content\
Designs (engl. Themes) Group Containers Vorlagen (engl. templates)

Library

YOUR USER NAME
Users

Macintosh HD

B MacBook Pro

BEEEON0

CHARTS

\Users\Name\Library\Group Containers
\UBF8T346G9.0ffice\User Content\
Diagrammvorlagen (engl. Chart templates)

o
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Download SegoeUl

Die Schriften auf dem Mac konnen iiber die Cloud gelz:

Verwende die Cloud-Schrift Segoe Ul, um sicherzustellen, dass deine Folien und Dokumente gleich
aussehen, unabhangig davon, wo Sie sie 6ffnen oder wer sie anschaut. Cloud-Schriftarten sind Schriftarten,
die von Microsoft 365 in der Cloud gehostet werden und in den neuesten Versionen von Office-
Anwendungen verfugbar sind. Nach dem Herunterladen steht die Schriftart fur die Verwendung in allen
Office-Apps zur Verfligung. Cloudschriftarten stehen Microsoft 365 Abonnenten zur Verfligung — also dir.

Anleitung

1. Um die Cloud-Schriftarten zu erhalten, muss |hr Gerat online und mit dem Internet verbunden
sein.

2. Offne eine neue Datei aus der Vorlage: valantic_A_Route

3. Gehe zum Reiter Start -> gehe im Untermeni des Schriftenfeldes auf die Segoe Ul und klicke
dann auf die Cloud-lcon. Bei folgenden Schriften: Segoe Ul Light, Segoe Ul Regular, Segoe Ul
SemiBold. Die Schrift wird heruntergeladen.

Hinweise:

*  Wechsele in den Apps, die unter Windows ausgefiihrt werden, zu Datei > Konto, wahle unter KontodatenschutzEinstellungen verwalten aus, und
aktivieren Sie Optionale verbundene Oberflachen. Wenn Sie das Kontrollkéstchen deaktivieren, werden Cloudschriftarten und andere Onlinedienste

von Microsoft deaktiviert.

*  Wenn Sie nicht auf Cloudschriftarten zugreifen kdnnen, stellen Sie sicher, dass " " nicht von lhrem IT-Administrator blockiert wurde.

valantic

Segoe Ul

Font Collections

Segoe Ul Light
Segoe Ul

+~  Segoe Ul
ADLaM Display
DokChampa
Arial
Open Sans
Gilroy
Ubuntu
Corbel
Calibri
GOOD BRUSH

Aaargh
< Abadi

Abadi MT

Academy Engraved LET

ADLaM Display
Adobe Arabic
€1 Agency 18
Agentur
Aharoni
AILERONS
Al Bayan
Al Nile
Al Tarikh
¢ Aldhabi
Alegreya Sans

ALEGREYA SANS 5C

24

AT A B

W

(Headings)

(Body)

[T
<

Segoe Ul

v Light

d>Light ftalic
1> Semilight
1> Semilight ltalic

{Pitalic
{|>Semibold

<[> Semibold Italic
{>Bold

> Bold ltalic
(pBlack

{> Black Italic

il

. >
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Bevor du loslegst...

Ein paar Grundlegende Infos
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BEVOR DU LOSLEGST..

Zur Verwendung des Masters

- Bitte nutzt fUr eine Prasentation nur
eine Route.

- Das Mischen von Folien aus
verschieden Routen ist im valantic
Design nicht vorgesehen.

valantic

- Verwendet die hinterlegten Layouts —

das vereinfacht das Uberfiihren von
Folien in verschiedene Routen.
ungemein — insbesondere, wenn ihr
Inhalte flir gemeinsame
Prasentationen mit anderen valantic
CCs zusammenfihrt.

- Bitte nutzt die zur Verfligung

gestellten Image-Dateien. Wenn ihr
eigene Bilder wahlt, beachtet bitte
die Hinweise zur valantic Bilderwelt
und zu den jeweiligen Routen. Diese
findet ihr in den Imagery-Dateien
und im Web-Styleguide.

(PW: valanticWarmRed)

valantic PowerPoint Manual
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BEVOR DU LOSLEGST..

Wir nutzen das Icon-Set von Microsoft (Piktogramme)

@  Automatisches Speichern B9 UDE @~ v pri-Workshop lconsppt - Gespeicher ~ P Suchen AI‘ChIVbI'dEI‘

Datei itart  Einflgen  Zeichnen Entwurf  Ubergénge  Animationen  Bildschirmprésentation Uberprifen  Ansicht  Hilfe
¥ 7ol 3D-Modelle ~ [s) & : . . . i
[T ]ﬁ\ @ 51 Sereenshot g r(") lodelle s g & Bilder ~ Piktogramme Ausgeschnittene Personen Stickers  Videos
Meue Folien Tabelle  Bilder ggy o e, Cameo | Formen Pikiogramme | SmartArt Power = Forms | Add
Folie ~ wiederverwenden - v i ~ - [l Diagramm Bl Ins
Falien Tabelien silder Kamera sstrationen Power bl | Formulare Wolke %
C Fiigt ein Piktogramm ein. 718 18110111112 113
1 wodantie
{ = B amm sinfugen, um o :
| vi hilfe von Symibalen zu
A Lomerninman T B \/ \ \/ \9/
- - D RS > S
Q)
- i ] /]\ YO 5460 616
2 ~ o : : . \/ \/
* O 0 , _
5 * [ PowerPoint nuten wi Micresoft (), q (::)
P i s

- ,Einfigen” — Suche in der Sprache, in der das System

- Piktogramme"” installiert ist.

- Wir nutzen die dinnen Icons!

valantic

Bildschirmprasentation  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe

=

% Grafikfiillung ~

bl Designfarben
A mnm

vome

ndigoblau, Akzent 4

T __|_|||||||________._

Benutzerdefinlerte Farben

Acrobat

s

hinten »

mm EEE
et Standardfarben

}_ % Keine Fillung

@ Weitere Fullfarben...

T ’ & Pipette

o 7 =
oA -

- Auswahlen
- Einfligen

- Einfarben

N

Anordnen

—
=
<

@ Aufzeichnen

tivtewt  [hene nach Chene nach Auswahlbersich Ausrichten Gruppieren Drehen

valantic PowerPoint Manual
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BEVOR DU LOSLEGST...

Integrierte Layouts: Einfaches Anpassen der Folien tiber die Routen hinweg

* Das Besondere am neuen Master ist, dass (fast) jedes Layout in jeder Route vorhanden ist

*  Wenn ihr konsequent auf die Nutzung dieser Layouts setzt, sind Folien von der einen Route sehr schnell in eine andere Route Ubertragen — dazu sind die Layouts
nummeriert

- ,A 012 : colored rows icons : picture right” entspricht ,B 012 : colored rows icons : picture right” und ,C 012 : colored rows icons : picture right”

- Wenn mal kein Layout passt, weist dennoch eines der Basis-Layouts zu und bleibt in den Fiihrungslinien. So geht das Uberfiihren in eine andere Route trotzdem
gut

ROUTE A ROUTE B I« T \ND CONTEN

Integrated Layouts Integrated Layouts Integrated Layouts
Overview Overview Route C

Route A Route B Route C
Line A| guidance: | A 001: BASIC title | Line A | guidance: A 002:2 contents A 003:3 contents TI 2 E = e ST 1o e b ey =
cover and content basics Line B | guidance : | B 001: BASIC ttle | Line B | guidance: B 00Z:2 contents B 003:3 contents e C e I °°"EAS'°:“'E LineClgudance: (Ci002; Zcantents | C'0037 Sicontents
S — — cover and content basics 9
IR I e ST Ao . ; : i 1 7% ) i : et - e d et !
DI0: content: A Dilscontent: A O12: 4 colored A 013: content 2 A 014 content 2 e e e - - C 010 content  C 011:content C 012+ Acolored C 013+ content:2 C 014+ cont C 015+ 2 contents
iplet- P B 010: content: B 071:content: B 012: 4 colored B 014: content: 2 picture right 17em  picture right 11cm  rows lcons : pict..  picturesright  pictures right s c.. picture right
—‘ ’—‘ e = picture right 17cm  picture right T1cm  rows leens : pict. pictures right : ¢ "
- "":V "V ’g
A 022:reference A 023:content LineA|guidance: A 024:3 A 05 dtet ) | | :E“Lizzz : ": B P E: = ;DZ:; : jc"‘ozs.a : 2
cases: picture left left: picture righ...  text & graphics  icon-circles:3c..  boxes:lcons Ll N Err - - - - - : reference :content  Line C | guidance : : et dtext
B 022:reference B 023:content  LineB|guidsnce: B 024:3 B 025: 4text cases: pictureleft left: picturerigh... text & graphics  Icon-circles:3c..  boxes:lcons  boxes: stripes: L.
ey ‘ cases: picture left left: picture righ..,  text & graphics  icon-circles: 3 c.. boxes : lcons
A 033:8 logowall A 034:15 A035:8texts:8 LineA|guidance: A 036: full page . ‘ 77777 i * k] |5 T2 G | | BRI | | Sl bennitiied
logowall subtextstable  nutshells & pict... picture: bluetext.. B E - : C032:map:8 C 033:6 logowall  C 034:15 € 035:9texts:9 Line C|guidance: C 036: full page
B 033: 8logowall B 034:15 B 035:0texts: 9 LineB|guidance: B 036:full page contents logowall subtexttable  nutshells & pict.. picture: gradien...
logowall subtexts table  nutshells & pict... picture : 1 gradie..

o
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BEVOR DU LOSLEGST..

Nutze die Layout Samples uber Folie wiederverwenden

* Nutze die Funktion ,Folie wiederverwenden”, um fertige Designs aus der E ' = | EE Layout ~
A

Datei Layout Samples in deine Datei zu laden. Dann musst du nur noch die Zuriicksetzen

|nha|te anpassen Folie .wieder\remenden. Abschnitt

Falien

MNeu Falien

* Lade nur Folien aus den Layout Samples A in eine Prasentation, die auf Route
A basiert, usw. Die Beispiele fiir A, B und C sind identisch

- Speichere daher die drei Dateien A_Layout-Samples, B_Layout-Samples,
C_Layout-Samples an einem Ort ab, den du jederzeit gut ansteuern kannst!

. o . | ® Aufzeichnen | | | [EIEEEIIR
Ebenso die Company Prsentation, References und Imagery-Dateien e

= oy ] [z
2 ¢ S £
- Adobe PDF Diktieren | Add- Designer
@ I Markieren erstellen und teilen ~ Ins
Bearbeiten Adobe Acrobat Sprache Add-Ins ~
9 10 " 12 13 14 15 16 - . .
Folien wiederverwenden v X
T ‘ OneDrive, SharePoint und diesen PC durchsuch Pl ]
- ist jedes i
- verwende valantic
5
\ - * Du kanns '
s .
» 4 - Funktion
- P template
e Datei ziet s
— Du musst dir helfen, die integrierten -
M
------- vereinfacl
A - Fol Binfi
i e arbeitest. Du musst dann nur olie sinfugen
- - Speichere Folie s
— - A layout ) ] valantic
ib, den du jederzeit gut
C_Layout
N du jederz
- @ template

PP P L N

o
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Bilderwelten verwenden und Bilder einfligen

In den Imagery Dateien haben wir passende Bilderwelten fir die Routen A, B
und C zusammen gestellt.

So fugst du Bilder in deine Dateien ein:

* Nutze die Funktion ,Folie wiederverwenden” und 6ffne die passende
Imagery-Datei

* Fuge die Folie mit dem Bild deiner Wahl in deine Arbeitsdatei ein
* Hole dir nun tber ,Copy” das Bild aus der Folie in deine Zwischenablage
* Gehe zu der Folie, in die du das Bild einfligen mochtest

* Klicke dort an den Bilderplatzhalter, den du beflllen mochtest, um ihn so zu
aktivieren

* Fuge das Bild Uber ,Paste” in deinen Bilderplatzhalter ein

* Die Folie mit dem groBen Bild kannst du nun wieder aus deiner Prasentation
|6schen

valantic

valantic

‘durch Klickan st Symbc! Pirdutigan

=

o]

Bring Images into your Images Placeholder,

valantic PowerPoint Manual



Eine Besonderheit: Segoe Ul Fett vs. Segoe Ul Semibold

* Unsere Schrift Segoe Ul hat leider unter Windows keine schénen
Proportionen, wenn sie Uber den ,Fett”-Schalter gefettet wird

JFett”-Schalter — es ist nur ein Klick mehr

—So schaut die Segoe Ul gefettet aus.
—So schaut die Segoe Ul Semibold aus.

valantic

Wenn du ein*e Design-Held*in bist, formatierst du deine Textabschnitte Gber
die hinterlegte Schriftart Segoe Ul Semibold. Dies tust du direkt Giber dem

|Segoe Ul (Textkorper) A2~ A A A
FIK U S a 8V« pa~ &+ A~
T Schriftart M
NEIN!
Segoe Ul Semibold A1z AT A A
Designschriftarten -
segoe Ul Semibold (berschriften) ﬂ
Segoe Ul Segoe Ul Semibold (Ube
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BEVOR DU LOSLEGST..

Styleguide fiir PowerPoint

— Am Ende der Datei Layout Samples (.pptx-Dateien) fir die Routen A, B und C findest du jeweils einen kleinen Styleguide mit Do’s & Don'ts.

4 stylequide

eom-— i o F
stylegu eece = e . P >
y g S ?.Illlln 9 =i I = S z s e
I g ey Sepoe N e o gyt i e
- © = i et I P B - e m———— - o mn—
70 7 72 73 74

B X @ @W ® @ = w =
= = B9 e R &o® € X
> = QO B @ @ £ m m & &
= e kb= @8 @ & a4 | Y | T =
- = T e
75 76 7l 78 79
el i o4
= =5
T
s =
a—p Ll =
= = oo =
80 81 82 83

o
VCIIG“tIC valantic PowerPoint Manual 37



PowerPoint Tipps & Tricks
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Listenebenen zur schnellen Formatierung nutzen

Das ist ganz normaler Text. Diesen kann ich tber die Funktion Listenelemente
erhohen superschnell und einfach formatieren.

* Listenelemente erhdhen 1 x geklickt: Aufzahlung 1. Ebene

— Listenelemente erhdhen 2 x geklickt: Aufzahlung 2. Ebene

— Listenelemente erhdhen 3 x geklickt: Aufzahlung 3. Ebene NEIN! Ja!
Listenelemente erh6hen 4 x geklickt: Fette Schrift in Orange (Route B&C) Uberprﬂf}n Ansicht lHilfe Acrobat  Fe
oder schwarz (Route A), zb fiir Zwischentiiberschriften p = =) == 14 - ]
1. Listenelemente erhéhen 5 x geklickt: Nummerierung 1. Ebene A, El=== = [ ~ .

a. Listenelemente erhdhen 6 x geklickt: Nummerierung 2. Ebene T =~
- Listenelemente erhdhen 7 x geklickt: Liste mit Pfeilen, z.B. fir ein Fazit 5 : ] 0 Absai 514 515

LISTENELEMENTE ERHOHEN 8 X GEKLICKT: FETTE
GROBBUCHSTABEN, Z.B. FUR KURZE DIAGRAMMBESCHRIFTUNGEN

Probiere es aus!

o
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Folien wiederverwenden

* Nutze die Funktion Folie wiederverwenden,
um einzelne Folien aus bestehenden Slide-
Decks in deine Datei zu laden

* So kannst du zum Beispiel passende Layouts
aus der Datei ,Layout Samples“laden, unsere
Referenzen oder auch Bilder aus den Imagery
Dateien

- Speichere daher die drei Dateien A_Layout-
Samples, B_Layout-Samples, C_Layout-
Samples an einem Ort ab, den du jederzeit
gut ansteuern kannst! Ebenso die Company
Presentation, References und Imagery-
Dateien.

valantic

_“L_l__j

MNeu

Folie i+ |wiederverwenden

G
ist jedes i
verwende

* Du kanns
Funktion
Datei ziet
Du musst
eintragen

| ® Aufzeichnen | | & |

7 /O Suchen [W[H] %
A b [hfli Q) i
G Ersetzen Adobe PDF Diktieren | Add- | Designer
=/ arkieren ~  erstellen und teilen v Ins

Adobe Acrobat Sprache | Add-Ins ~
-

Folien wiederverwenden v X

« ‘ OneDrive, SharePoint und diesen PC durchsuch P A

Durchsuchen Feedback

template

dir helfen, die integrierten

vereinfacl

- Speichere
A _Layout

C Layout
du jederz

R Py 1

e arbeitest. Du musst dann nur Folie infugen

Folie &

ib, den du jederzeit gut

template
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Unbenutzt Content-Boxen , ausblenden”

Wenn dich leere unbenutzte Content Boxen in deiner Folie storen, kannst du sie einfach ,unsichtbar” machen, ohne sie [6schen zu mussen.
- Klicke mit der Maus in das entsprechende Textfeld und driicke die Space-Taste.

Im Prasentationsmodus sind die Linien Gbrigens nicht zu sehen.

KLICK & Space

valantic valantic
=il
Welcome to valantic KLICK & Space >  Welcome to valantic

Untertitel hinzuftgen /

Text hinzufigen

T~

KLICK & Space

o
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Folie zuriticksetzen

*  Wenn du die integrierten Layouts konsequent
nutzt, kannst du mit einem Klick die originale
Formatierung wieder herstellen

* Klicke dazu im Bereich Start auf ,Zurlcksetzen”

*  Wenn etwas verrutscht ist oder du in der
Umstellung deines Designs etwas zu
Uberschwanglich warst, kannst du so mit einem
Klick aufraumen

* Das funktioniert am besten, wenn du dich
konsequent an die Layouts haltst, und macht
eine abschlieBende QS leicht und schnell

* Hast du sehr viel umgestellt, kann es sein, dass
du diese Funktion nicht nutzen mochtest, denn
das Zuruckstellen kann auch unerwinscht sein

valantic

Start  Einfligen  Zeichnen

Entwurf

£m.lpsum

commodo mag!

Ubergange imationen

] —li_:lﬂ ’f)‘\ Lay, |Segoe Ul Sernibolc
5 _ P
:n D——L' Meue Falien (5 Zuracksetzen F K U S valantic
< Folie ~ wiederverwenden ﬁﬁkbs =
nablage & Falien
Zuriicksetzen E

rerPoint Lifehads

Die Position, Grofe u
Formatierung der
Folienplatzhalter auf die
Standardeinstellungen
zuriicksetzen.

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit.
Maecenas porttitor congue massa.
Fusca posuere, magna sed
pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada libero, sit amet
commado magna eros quis uma.

valantic

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit.
Maecenas porttitor congue mass:
Fusce posuere, magna sed
pulvinar ultricies, purus lectus
malesuada Mbemi_ amet

unc viverra imperdiet enim. Fusce

une viverra imperdiet enim. Fusce
est. Vivamus a tellus,

Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et
malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci

aaaaaaaaaaaaa oles 2023

Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et
malesuada fames ac turpis.
egestas. Proin pharetra nonummy
pede. Mauris et orci.

ISR —y
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Der valantic Gradient

* Wir haben die so genannten Designfarben in PowerPoint mit Farben belegt, die
keine Signalwirkung haben

. . . . Datei Start  Einfa Zeich Entuwi
* Trotzdem ist der valantic Gradient — also unsere oranger Farbverlauf — in allen - L mfe" — n
0 9
Routen fest verankert EED B~ IN_—I P‘\ @
- |§| Folie ~ wiederverwenden E

* Damit ihr schnell an den Gradienten kommt, haben wir ihn in als Standard fur

neue Formen hinterlegt. Dort kdnnt ihr den Farbverlauf mit der Funktion -

,Format Ubertragen” (der Pinsel) tGberall hin Gibertragen. Das geht so o

— ziehe ein Rechteck auf (Start — Zeichnen) und markiere es —
3

— kopiere den Verlauf Uber Start — Zwischenablage — Format Gbertragen

(Pinsel)

— klicke auf das Element, das du mit dem Verlauf einfarben mdchtest. Et voila =

4

Zwischenablage

Folien
Format iibertragen

Gefallt Ihnen das Aussehen eines
bestimmten Abschnitts? Sie
kiénnen dieses Aussehen auf
andere Inhalte im Dokument
anwenden,

Und se wird's gemacht:

1. Wihlen Sie Inhalt mit der
gewinschten Formatierung aus.
2. Klicken Sie auf "Format

— ubertragen”.

3. Wihlen Sie Inhalt aus, auf den

die Formatierung automatisch

angewendet werden soll,

Info: Wenn Sie die Formatierung
an mehreren Stellen anwenden
michten, doppelklicken Sie auf

- "Format obertragen”.

. ® Weitere Infos

*  Wenn der Verlauf mal ganzlich weg sein sollte:

— Wir haben die beiden Farben valantic Coral Red und valantic Peach unter
Benutzerdefinierte Farben hinterlegt

— Der Verlauf geht also von Coral Red zu Peach — im Winkel von 315 °

valantic

Y

}3 Suche
Designfarben z

e
i 1
-l-"“lll

Benutzerdefinierte Farben

| &2 Foiteffeket - |

LAl ENE
Standardfarben
] | EEEEN

Keine Fiillung

éi; Weitere Fillfarben...

f Pipette
B Bild... L
|] Farbverlauf > '
l i
at Strulctur > ¥
]

D O &

~ Fillung

) Keine Fiillung

O Einfarbige Eollung

(] Farbverlauf

) Bild- oder Texturfiillung
) Musterfiillung

O Folienhintergrundfillung

¢

Voreingestellte Farbverldufe ‘ D

Typ [Linear  ~|
Richtung \ o -
Winkel | 315 |
Farbverlaufstopps
@:ﬂ EIE]
Farbe \ &
Paosition [ 0% -]

Transparenz ——— | 0% o
—— [0% o

Helligkeit

valantic PowerPoint Manual

43



POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Der Kopier-Pinsel

* Mit dem Kopier-Pinsel kannst du Formatierungen einfach von dem einen
Objekt auf das andere Ubertragen

* Klicke dazu auf das Objekt mit der Wunschformatierung
* Klicke dann auf den Kopier-Pinsel
¢ Klicke nun auf das Objekt, das du gerne formatieren mochtest

* Die Formatierung ist Gbertragen

- Klickst du einmal auf den Pinsel — funktioniert das einmal.

- Flhre einen Doppelklick auf den Pinsel aus, um die Formatierung auf
beliebig viele Objekte zu libertragen! Beende diese Funktion z.B. mit der Esc-
Taste.

valantic

1 KLICK: Copy 1 time

2 KLICKs: Copy n times

Datei  Start Einfiigen  Zeichnen  Entwu

. B\ =

&=
n = Meue Folien
ﬁ?| Folie v wiederverwenden 5
%
ablags [y Falien

PowerPy

FET-Lifehac

FRT-Liehac

Format dbertragen

Geféllt hnen das Aussehen eines
bestimmten Abschnitts? Sie
kénnen dieses Aussehen auf
andere Inhalte im Dokument
anwenden,

Und so wird's gemacht:

1. Wihlen Sie Inhalt mit der
gewidnschten Formatierung aus,
2. Klicken Sie auf "Format
dbertragen”.

3. Wahlen Sie Inhalt aus, auf den
die Formatierung automatisch
angewendet werden soll.

Info: Wenn Sie die Formatierung
an mehreren Stellen anwenden
mdachten, doppelklicken Sie auf

"Format dbertragen”.

@ Weitere Infos

valantic PowerPoint Manual
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Icons in den Verlauf bringen

¢ Generell missen die Icons nicht in den Gradient gebracht werden, wenn sie
klein verwendet werden 0 Q

»

* Kleine Icons werden in Coral Red verwendet (= Fulleffekt — Benutzerdefinierte
Farben) kénnen aber je nach Route auch dunkelblau, kdnigsblau oder violett
eingefarbt werden

*  Wenn du aber mal sehr plakativ ein Icon in valantic Orange verwenden
mochtest, ware es toll, wenn du den Gradient daflir verwendest

Das geht so:

*  Wandele das Icon in eine Form um (Icon markieren — Grafik Format — In Form
konvertieren)

*  Weise dann den Gradient zu (= ,Lifehack: Der valantic Gradient”)

valantic

ol

In Farm
konvertieren

ndern

J U

In Form konvertieren

Konwvertiert die Teile der Grafik in
Formen, sodass Sie sie einzeln
verschieben und bearbeiten
kiinnen.

BNl

W Fr‘"g
() Keine Fiillung
) Einfarbige Fiillung
O Farbyerlauf
() Bild- oder Texturfiillung
) Musterfiillung

Folienhintergrundfiillung

Voreingestellte Farbverliufe | |]

Typ | Linear - |
Richtung | D >
Winkel | 315°

Farbverlaufstopps

Farbe | 2 ‘:

Pasition | 0%

Transparenz ——— [ 0%

Helligkeit ——+— | 0%
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FuBzeile einfligen

Wenn du deiner Datei eine FuBzeile geben mochtest, musst du diese nicht auf

jeder Folie handisch einfligen. Folle | Mofoen und Hondoetiel
Du kannst deiner Datei die FulBzeile schnell mit wenigen Klicks hinzufligen — am ‘ ':°””‘”“”“*B*” vorsehay E
Datum und Uhrzeit [y
besten im letzten Arbeitsschritt. O Automatisch aktualisieren
| 2.5ep-23 = \I
Das geht SO: Spraghe: Kalendertyp T |'=
Englisch [Vereinigte Staaten) ~| |Gregorianisch ~
o e . O Fest
* Einfigen - Kopf- und FuBzeile e
2-5ep-23
. . e ge ﬂ Folignnummer
* Wahle aus und trage ein, was du bendtigst | @ e

. .. N . . " valantic layout samples 2023
* Wahle ,Ubernehmen” oder ,Fur alle Ubernehmen
ﬂ Auf Titelfolie nicht anzeigen
* So kannst du auch FuBzeilen entfernen oder zuriick an die richtige Position

Ubernehmen Fir alle Gbernehmen Abbrechen

setzen

valantic layout samples 2023

o
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Bilder komprimieren, um die DateigroBBe zu reduzieren

ManChmal Werden Date|en Sehr grOB zum BeISpIe| wenn B||der enthalten S|nd Zeichnen  Entwurf  Ubergénge  Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Acrobat  Bildformat
; Iz
Du kannst flir den Versand deiner Datei alle Bilder in nur einem Schritt & ot =L f o o oo . - - @
.. a5 &
komprlmleren: Anpassen EBildformatvorlagen
a [ TR T PR VR T PRI R IR L I IRE T FARE - IR AR S AP - S - S B I SRR R IR BRI | I B R N T
* Markiere ein Bild
. . L Bilder komprimieren ? =
* Gehe unter Bildformat zu ,Bilder komprimieren” Comprimierungsoptionen:
E] Mur fir dieses Bild Gbernehmen
* Wabhle deine passenden Einstellungen aus B zugeschnitten Bildbereiche 6schen :
P 9 o e reduzieren
O High Fidelity: erhalt die Qualitdt des urspringlichen Bilds.
O HD (330 Ppi}: gute Qualitat fir High-Definition-Displays (HD)
O Drucken (220 ppil: hervorragende Qualitdt auf den meisten Druckern und Bildschirmen B
- Beachte, dass dabei Bildinformationen verloren gehen. Vielleicht mochtest du g‘;—“;"_‘l‘;""‘?]’ T e et ROf. WENN ZUM BEISPIEL BILDER E
E-Mal PRI inimieren der Dokumentgrobe Tur die Freigabe
. . . .. . . = ER DATEI ALLE BILDER IN NUR EINEM
die Datei mit den so komprimierten Bildern daher separat abspeichern. O standaragufissiung verwenden
oK Abbrechen

Pede o3 100200 01 101112014

o
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POWERPOINT TIPPS & TRICKS

Tabulatoren nutzen, um Zeiten in die Agenda einzufligen

* Einrlickungen mit Tabulatoren kannst du mit STRG + Tab (|=) machen

* So kannst du zum Beispiel in unserem Agenda-Layout Zeiten hibsch einfligen

My perfect Day

08:00 | Home | waking up

08:20 | Café Orange | having breakfast

09:30 | Cologne | taking the bike to the office

10:00 | Teams Session | creating cool PowerPoint slides with my colleagues

14:30 | Celentano | having a coffee with my work mates

valantic

STRG + TAB

My perfect Day

08:00
08:20
09:30
10:00
14:30

Home

Café Orange
Cologne
Teams Session

Celentano

waking up

having breakfast

taking the bike to the office

creating cool PowerPoint slides with my colleagues

having a coffee with my work mates
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Viel SpaBB mit den ne
PowerPoint Layout

valantic

HEIKE HUNSMANN

HEIKE BERGER SYLVIA SKARBEK

Brand Manager PowerPoint Specialist Brand Designer
valantic wdp valantic

heike.hunsmann@muc.valantic.com
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