
�Shortcuts 
Shortcut Windows macOS

Einzug ab hier	  TUTORIAL DE  
Indent To Here 	  TUTORIAL EN 
Choose Type > Insert Special Character > Other > 
­Indent To Here

(Ctrl) Strg + ` cmd + `

Tabulator für Einzug rechts  
(Positioniert Text am Ende eines Textrahmens)
Right Indent Tab  
(Positions text at the end of a text frame) 
Choose Type > Insert Special Character > Other >  
Right Indent Tab

Shift + Tabulator Shift + Tabulator

MANUELLE SILBENTRENNUNG  
Bedingter Trennstrich  
(Trennung an einer bestimmten Stelle im Wort wo es 
gesetzt wird oder Trennt ein Wort nicht, wenn es zu 
beginn des Wortes gesetzt wird)  
Discretionary Hyphen  
(Separation at a certain point in the word where it is set or 
does not separate a word if it is set at the beginning of the 
word) 
Choose Type > Insert Special Character > Hyphens And 
Dashes > Discretionary Hyphen

(Ctrl) Strg + Shift + - cmd + Shift + - 

Geschütztes Leerzeichen  
(Einfügen zwischen Wörtern ein,  
die nicht getrennt werden sollen) 
Nonbreaking Space  
(Insert between words that should not be separated) 
Choose Type > Insert White Space> Nonbreaking Space

Strg + Alt + x cmd + Alt + x

Textrahmen verkleineren 
Fit Frame to Content 
Object > Fitting > Fit Frame to Content

Strg + Alt + c cmd + Alt +c

Textrahmen | Textframe

Verborgene Zeichen einblenden 
Show Hidden Characters

Strg + Alt+i cmd +Alt + i

Schnelleanwendung z.B. Zeichenformate Strg + Enter cmd + Enter

 INDESIGN: WORD-IMPORT PART 1 – TUTORIAL DE 
 INDESIGN: WORD-IMPORT PART 2 – TUTORIAL DE 

 ILLUSTRATOR: GRAPHS – TUTORIAL EN 
 ILLUSTRATOR: GRAPHS FROM EXCEL DATA – TUTORIAL EN

https://einmanncombo.de/indesign-das-sonderzeichen-einzug-bis-hierhin/
https://www.youtube.com/watch?v=JfINp9tUpx0
https://www.youtube.com/watch?v=miDIc1OdkxM
https://www.youtube.com/watch?v=WxTxCq2ZJ-g
https://www.youtube.com/watch?v=Gk5cjDetViM
https://www.youtube.com/watch?v=Nre0bhlIicM

